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Załącznik nr 4 do SIWZ       OR-IV.272.2.49.2017        

 

 

 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) 
na dostawę artykułów biurowych i papierniczych na potrzeby    

Sieci Punktów Informacyjnych Funduszy Europejskich w województwie podkarpackim 
 

  

I. Część ogólna 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów biurowych na potrzeby Sieci Punktów 
Informacyjnych Funduszy Europejskich w województwie podkarpackim 
(szczegółowo opisanych w części II). 

2. Wszystkie artykuły muszą być fabrycznie nowe. 
3. Dostawę przedmiotu zamówienia Wykonawca dostarczy do budynku Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa Podkarpackiego, al. Łukasza Cieplińskiego 4, 35-010 
Rzeszów. 

4. Wykonawca odpowiedzialny jest za zabezpieczenie przedmiotu zamówienia przed 
uszkodzeniem podczas jego transportu do siedziby Zamawiającego. Za szkody powstałe z 
winy nienależytego opakowania oraz/lub transportu winę ponosi Wykonawca. Poszczególne 
rodzaje artykułów zostaną dostarczone w zbiorczych opakowaniach.  

5. Wykonawca zobowiązuje się do natychmiastowej wymiany towaru lub jego uzupełnienia  
w przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego niezgodności zarówno rodzaju i ilości 
dostarczonego przez Wykonawcę towaru z zapotrzebowaniem złożonym przez 
Zamawiającego 

6. Dostawa artykułów biurowych do 22 grudnia 2017 r. 
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II. Wykaz artykułów 

 

Lp.: Nazwa produktu: Ilość: Szczegółowy opis produktu: 

1 Papier 

 
50 ryz 

Papier A4 o parametrach: 

 białość – minimum 157 CIE, 

 gramatura – w przedziale od 76,8g/m kw. do 
83,2g/m kw. 

 wilgotność – w przedziale od 3,5% do 5,0% 
grubość – w przedziale od 102 μm do 113 μm 
 
(1 ryza = 500 kartek) 
  

2 Papier       20 ryz 

Gładki papier „satynowy” przeznaczony do pełnokolorowych 
wydruków 

 gramatura : w przedziale od 250 g/m kw. do 280 g/m 

kw. 

 kolor: kremowy 

 wymiary : format A4 
 
(1 ryza = 125 arkuszy) 
 

3. Papier A3 5 ryz. 

 papier formatu A3 
 w szczególności dedykowany do wszystkich prac 

biurowych 
 doskonały do wydruku kolorowych wykresów, 

korespondencji zewnętrznej 
 tusz szybko wysycha dzięki zastosowanej 

technologii ColorLok 
 optymalna sztywność zapewnia niezawodność 

urządzeń drukujących 
 gramatura 80g/m2 
 białość CIE 166, zapewniająca jednolite kolory po 

wydruku 

(1 ryza = 500 arkuszy) 
 

4.  Papier powlekany 5 szt. 

Papier powlekany 180 g przeznaczony do ploterów  
i kserokopiarek  

 kolor: biały matowy, CIE155 

 wymiary: 1067mm x 30m 

 papier spełnia wymogi standardów ISO 536, ISO 
534, ISO 2493, ISO 5627, ISO 11475, DIN 53146. 

 gilza o średnicy wew. 50 mm 
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5. Papier fotograficzny 3 szt. 

 biały, satynowy papier fotograficzny (190 g) 

 o bardzo krótkim czasie wysychania,  

 podwójnie powlekany,  

 przeznaczony do druku atramentami wodnymi i 
pigmentowymi, laminowania na ciepło i zimno, do 
zastosowań wewnętrznych 

 wymiary: 1067mm x 30m 

6. Rozszywacz 10 szt. 

 rozszywacz metalowy  

 plastikowa obudowa 

 blokada umożliwiająca trzymanie w pozycji 
zamkniętej 
 

7.  Zszywki 50 opak.  
 zszywki 24/6 x 1000 sztuk w opakowaniu,  

 pokryte powłoką galwaniczną zapobiegającą korozji 
 

8.  Nożyki do cięcia 

papieru 
5 szt. 

 nóż wzmocniony z ostrzem w metalowej szynie, 

 automatyczna blokada położenia ergonomiczna, 

 wykonana z niełamliwego plastiku obudowa, 

 gumowy uchwyt, we wnętrzu ukryte dodatkowe 
zapasowe ostrze 

 kolor obudowy żółto-czarny (z gumowym uchwytem) 
lub czerwono-czarny (z gumowym uchwytem). 

 rozmiar ostrza 100x18 mm 
 

9. Linijka 20 szt. 

 linijka plastikowa 

 długość 30 cm 

 wykonana z przeźroczystego tworzywa sztucznego 

 dokładnie wykonana skala 

 trwałe, nieścieralne przedziałki 
 

10. Liniał metalowy 1 szt. 

 stalowy  

 1000mm długość x 30mm szerokość x 1,1mm 
grubość 

 skala 0,01mm 

11. Spinacze biurowe 

okrągłe 
30 opak. 

 galwanizowane spinacze o kształcie okrągłym 
 przeznaczone do spinania niewielkiej liczby kartek 
 w rozmiarze 28 mm 
 opakowanie zawiera 100 sztuk spinaczy 
 w kolorze srebrnym 

12. Spinacze biurowe 

trójkątne 
30 opak. 

 galwanizowane spinacze o kształcie trójkątnym 
 przeznaczone do spinania arkuszy dokumentów 
 w rozmiarze 25 mm 
 opakowanie zawiera 100 sztuk spinaczy 
 w kolorze srebrnym 
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13.  Spinacze biurowe 

okrągłe 
30 opak. 

 galwanizowane spinacze o kształcie okrągłym 
 przeznaczone do spinania arkuszy dokumentów 
 w rozmiarze 50 mm 
 opakowanie zawiera 100 sztuk spinacze 
 w kolorze srebrnym 

14. Taśma klejąca 

dwustronna 
30 szt. 

 taśma klejąca dwustronna szer.: 50 mm x dł.:10m 

 kolor: biały 

 wyprodukowana w 2017 r. 
 

15. Taśma pakowa 30 szt. 

 taśma klejąca przezroczysta szer.: 19 mm x dł. 
min.:33m 

 wyprodukowana w 2017 r. 
 

16. Pinezki 10 opak. 
 pinezki tablicowe do tablic korkowych  

 pakowane po 100 szt. 

17. Koperta bąbelkowa 100 szt. 

 koperty ochronne, samoklejące z paskiem, folia 
bąbelkowa w wewnątrz 

 wymiary: format F16 

 kolor: biały 
Pakowane w zbiorcze kartony po 100 szt. 
 

18. Koperty 2000 szt. 

Koperty rozmiary C4 z samoprzylepnym paskiem. 

 format: 229x324mm 
kolor: biały 
 

19.  Koperty 2000 szt. 

Koperty rozmiary C5 z samoprzylepnym paskiem. 

 format: 162x229 mm 

 kolor: biały 
 

20. Koperty 2000 szt. 

Koperty rozmiary C6 z samoprzylepnym paskiem. 

 format: 114x162 mm 

 kolor: biały 
 

21. Tuba 75 szt. 

Tuba tekturowa z zatyczkami 

 wymiary: średnica: 8 cm 

 długość wewnętrzna 55 cm 

 grubość tektury: min. 2mm 

 kolor: brązowy 
 

22. Zakreślacze 50 zestawów 

 zakreślasz 4 kolory w etui umożliwiający pisanie po 
takich rodzajach papieru: ksero, faks, kreda,  

 ścięta końcówka, 

 grubość linii pisania 1 do 5 mm,  

 atrament pigmentowy, bezzapachowy, 
nierozmazujący wydruków atramentowych jak i 
odręcznego 

 wyprodukowany w 2017 r. 
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23. Korektor 25 szt. 

Korektor w płynie,  

 wyposażony w pędzelek  

 o pojemności 20 ml 
 

24. Ołówek 

automatyczny 
50 szt. 

Ołówek automatyczny 0,5mm na grafity wymienne  

 zaopatrzony w wymienną gumkę  

 ergonomiczny gumowy uchwyt 
 

25. Temperówka 8 szt. 

 temperówka metalowa o obłym kształcie bez 
pojemnika 

 wykonana z lakierowanego metalu 

 przeznaczona do ostrzenia ołówków i kredek 
standardowych grubości 

 ostrze wykonane z wysokiej jakości stali nierdzewnej 

 dostępne kolory: czarny; fioletowy; srebrny 

26. Cienkopisy – 

zestaw 10 kolorów 
15 zestawów 

 grubość linii pisania: 0,4 mm 

 długość linii pisania: 2500 m 

 fibrowa końcówka oprawiona w metal 

 sześciokątna obudowa 

 wentylowana skuwka 

27. Długopis żelowy 25 szt. 

 kolor: czarny  

 grubość linii pisania: 0,3 mm 

 wymienny wkład 
 

28. Długopis żelowy 5 szt. 

 kolor: czerwony  

 grubość linii pisania: 0,3 mm 

 wymienny wkład 
 

29. Grafit do ołówków 

automatycznych 
35 opak. 

 grubość: 0,5mm 

 twardość: B 

 pakowane po 12 wkładów 
 

30. Gumka do mazania 100 szt. 

 gumka z kauczuku syntetycznego 

 przeznaczona do ścierania większości rodzajów 
grafitu z każdego rodzaju papieru 

 miękka, nie pozostawia śladów 

 wygodny kształt 
wymiary: 5,5 cm x 2,5 cm 
 

31. Etykiety 

samoprzylepne 
30 opak. 

 etykiety samoprzylepne na arkuszach A4 

 biały matowy 

 format: 210 x 297 mm 

 Ilość arkuszy w opakowaniu - 100 szt. 

 etykiet na arkuszu - 1 szt. 

 razem etykiet w opakowaniu - 100 szt. 
 

32. Etykiety 

samoprzylepne 
30 opak. 

 etykiety samoprzylepne na arkuszach A4 

 biały matowy 

 format: 210 x 148 mm 

 ilość arkuszy w opakowaniu - 100 szt. 
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 etykiet na arkuszu - 14 szt. 

 razem etykiet w opakowaniu - 100 szt. 
 

33.  Skoroszyt 150 szt. 

Skoroszyt formatu A4 wykonany z ekologicznego 
polipropylenu o grubości  min.120µm (przód) oraz  min. 
160µm (tył)  

 pojemność 2-3cm   

 dwustronnie zapisywalny pasek brzegów 

 dziurkowanie: 11  

 wymiary: 237x310 mm  

 kolor: wielokolorowe 
Jedno opakowanie zawiera 20 sztuk.  
 

34. Pojemnik z 

karteczkami 
25 szt. 

Plastikowy pojemnik z karteczkami  

 kolor pojemnika: transparentny 

 wymiary kostki: 90x90 mm 

 wymiary zewnętrzne pojemnika: 100x105x100 mm 

 ilość karteczek jednym pojemniku: 800 arkuszy 

 kolor karteczek: biały 
 

35. Przekładki do 

segregatora 
30 opak. 

Przekładki kartonowe do segregatora formatu A4 
 gramatura min. 160 g/m kw. 
 kolorowe wzmocnione laminacją indeksy 

 12 arkuszy w jednym opakowaniu 

 

36. Segregator 35 szt. 

 segregator wykonany z tektury o grubości 2,1mm 
 gramatura tektury wynosi 1190g 
 karton, z którego wykonany jest segregator pochodzi 

z recyclingu 
 karton powlekany lakierem mat 
 wewnątrz mechanizm dźwigniowy z dociskaczem 
 na grzbiecie etykieta, umożliwiająca opisanie 

zawartości segregatora 
 na grzbiecie otwór na palec dodatkowo wzmocniony 

okuciem 
 szerokość grzbietu to 75mm 
 wymiary segregatora to 75x320x285mm 
 kolor grzbietu w kolorze: czarnym, czerwony, 

zielonym  

37. Teczka z gumką 100 szt. 

 wykonana z tektury o gramaturze 450 g/m kw. 
 jednostronnie barwiona, pokryta folią 

polipropylenową  
 szerokość grzbietu do 20 mm  
 format A4  
 kremowa od wewnątrz  
 gumka okrągła 
 w kolorach: wielokolorowe   

38. Samoprzylepny 

bloczek 
100 szt. 

 zawiera 4 x po 50 sztuk karteczek (o gramaturze 70 
g/m kw.) 

 istnieje możliwość kilkukrotnego przeklejania kartek 
 produkt z klejem, który można usunąć przy pomocy 

wody 
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 bloczek o wymiarach: 38 x 51 mm 
 w neonowych żywych kolorach, które łatwiej 

zauważyć 

39. Samoprzylepne 

karteczki 
100 szt. 

 substancja klejąca usuwalna za pomocą wody  
 karteczki w żółtym kolorze  
 ilość karteczek: 100  
 gramatura: 70g/m kw. 
 klej umieszczony wzdłuż krótszego boku  
 rozmiar 51x76 mm 

40. Samoprzylepne 

karteczki 
50 szt. 

 zawiera 400 sztuk karteczek (o gramaturze 75 g/m 
kw.) 

 istnieje możliwość kilkukrotnego przeklejania kartek 
 produkt z klejem, który można usunąć przy pomocy 

wody 
 kostka o wymiarach: 76 x 76 mm 
 w neonowych żywych kolorach 

41. Pojemnik na 

dokumenty 

 
 
 

10 szt. 

Pojemnik na dokumenty z 6 szufladami, 

 szuflady z blokadą zabezpieczającą przed 
całkowitym wysunięciem,  

 wyposażony w ramki do etykiet oraz etykiety 

 wymiary: 287x270x363 mm 

 materiał: plastik 

 kolor: niebieski 
 

42. Przybornik  

 
15 szt. 

Przybornik z trzema pojemnikami  

 wykonany z metalowej siatki 

 wymiary: podstawa 20x10cm, wysokość 10cm 
 

43. Ramka 

informacyjna 

 
20 szt. 

Samoprzylepna ramka magnetyczna  z odchylaną,  

 podnoszoną przednią stroną formatu A5 

 kolor: srebrny 

 wymiary: 148x210 mm 
 

  44. Ściereczki 

 
 

10 
pojemników 

 ściereczki nasączone preparatem antystatycznym 
do czyszczenia powierzchni plastikowych, 
metalowych i laminatowych włączając klawiatury, 
drukarki i pulpity. 

 jeden pojemnik zawiera 100 szt. nasączonych 
ściereczek 
 

45. Akumulatory R6 AA  

 
 
 
 

50 opak. 

 pojemność typowa: 2000 mAh 

 pojemność minimalna: 1900 mAh 

 napięcie: 1.2V 

 deklarowany efekt samorozładowania: 70% 
pojemności po 5 latach użytkowania 

 minimalna liczba cykli ładowania/rozładowywania: 
2100 

 pakowane w blister po 4 sztuki w każdym 

(1 opak. = 4 sztuki) 
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46. Akumulatory R6 

AAA 

 
 
 
 
 

50 opak. 

 pojemność typowa: 800 mAh  

 pojemność minimalna: 750 mAh 

 napięcie: 1.2V 

 deklarowany efekt samorozładowania: 70% 
pojemności 

 po 5 latach użytkowania 

 minimalna liczba cykli ładowania/rozładowywania: 
2100  
 pakowane w blister po 4 sztuki w każdym. 

 
(1 opak. = 4 sztuki) 

47. Folia do ploterów 

 
 
 
 
 

10 szt. 

Jednostronnie powlekana, przezroczysta folia poliestrowa 
ze specjalną matową powłoką, przeznaczona do wysokiej 
jakości podświetlonych wydruków. Materiał dedykowany do 
ploterów atramentowych. 

 format 914mm x 30mb (rolka) 

 grubość:145 µm 

 waga: 155-175 g/m kw. 

 gęstość optyczna: 0,4 

 wartość PH 5-6 
 

48. Folia do ploterów 

 
10 szt. 

Śnieżnobiała nieprzejrzysta, sztywna folia PVC, matowa 
przeznaczona do aplikacji wewnętrznych typu Roll-up, 
stand. Przeznaczona do druku atramentami typu Dye  
i pigment. 

 grubość: 220 +/- 5 µm ISO 534 

 waga: 295 +/- 5% ISO 536 

 przejrzystość: 1,5 % 

 szerokość 914mm x 20mb (rolka) 

 okres przydatności: 1 rok 
 

49.    Płótno 

 
 

4 szt. 

Płótno bawełniane 360g/m kw.  

 materiał przeznaczony dla potrzeb tworzenia 
reprodukcji oraz wydruku fotografii.  

 materiał przeznaczony do zadruku atramentami 
wodnymi, pigmentowymi oraz do ekosolventu. 

 wymiary: 1118mm x 18m 
 

50. 
Listwy plakatowe 

zaciskowe 
 

 
 
 

10 szt. 

Listwa zaciskowa do podwieszania plakatów, bannerów 
i zdjęć 

 wykonana są z aluminium anodowanego.  

 komplet składa się z dwóch listew: 

 górnej, która posiada dwa haczyki do powieszenia 
i dolnej służącej do obciążenia wydruku  

 końce listew zakończone są zaślepkami. 

 wymiary: 120 cm 

51. Kaseta RoLL Up 

 
 
 

10 szt. 

Aluminiowa konstrukcja z dwoma nóżkami wzmocniona 
metalową płytą zwiększającą stabilność,  

 wysokiej jakości listwę zaciskową zakładaną 
na trójdzielny maszt  
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 gniazdo mocowania masztu jest dodatkowo 
wzmocnione profilami i wypustką  

 zestaw posiada podwójną torbę transportową 
z trzema uchwytami.  

 kaseta mieści banner do grubości 510 g/m kw. 

 wymiary:120 x 200 cm  

52. Kaseta RoLL Up 

 
 
       
 
       
 

10 szt. 

Aluminiowa konstrukcja z dwoma nóżkami wzmocniona 
metalową płytą zwiększającą stabilność,  

 wysokiej jakości listwę zaciskową zakładaną 
na trójdzielny maszt  

 gniazdo mocowania masztu jest dodatkowo 
wzmocnione profilami i wypustką  

 zestaw posiada podwójną torbę transportową 
z trzema   uchwytami. 

 kaseta mieści banner do grubości 510 g/m kw. 

 wymiary: 100 x 200 cm   

53. Kaseta Roll up A3 

 
 

15 szt. 

 wymiary grafiki 29,5 x 41,5 cm, całkowita wysokość 
45 cm, szerokość kasetki 8 cm. 

 dolna i górna krawędź klejone.  

 opakowanie kartonowe. 
 

 

54. Oczkarka  

 
 
 
 
 

1 szt. 

Oczkarka do banerów, plandek, materiałów z PCV lub 
utwardzonego PVC 

 przenośna 

 stabilna 
Zestaw zawiera:  

 oczkarkę 

 głowicę oczkującą o średnicy 12 mm 

 

55. Oczka do banerów 

 
 
 

1 szt. 

 średnica wewnętrzna: 12 mm 

 średnica zewnętrzna: 24 mm 

 opakowanie: 1 000 szt. – komplet oczek i podkładek 

 wykończenie: ocynkowane ogniowo 
 

56. 

 

X-baner 

 

 

 
 

1 szt. 

 wymiary 120x200 cm  

 wykonany z metalu i tworzywa 

 rozkładanie w 1 min. 

 Stabilny 

 waga: do 2kg 

 

  


